INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -

Guatemala, 31 de julio de 2023

Llc, Emesto Salvador Flores Jerez

Diréctar Génral

Direcclén General de Desarrollo Cuttural y Fortalecimiento de las Culturas
Minlsterio de Cultura y Depottes

St despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigitme a wted, pera presentarle mi Informe de MENSUAL de actividades stendo el sigulente:

I

Nombre completo del Contretista: Sandra Carolina Jeronimo Cottez - ClUk 314151567 1410/
Ndamero de contrato: DGDCFC-029-333-2023 / Acuerdo Ministerial: 455-2023 -
Servicios (Técnlcos o Profesioncles): TECNICOS < NIt del Contratbta: 95763481 7
Ntmeto de Factura: e 51907798 .0 .  Serles N E33E0AS9_ <~
Honoerarios Mensuales: Q. 6,000.00 — Perfodo del Informe: MES DE JULIO 2023 ~
Monto Total del Contrato Q. 17.806.45 = Plazo de! Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DIRECCION DE DARTICIPACION CIUDADANA

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se cornpromete a prestar stis Servicios Técnicos pare la Direccién de Participaclén

Cludadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Cufturas del
Minksteiio de Cuiltdra y Deportes, con dedicatisn ¢ diigencia’y tof affeglo a las presciipdiones de
st conocimientos tecntcos, en la prestaclén de Servicios Técnicos qure se describen « continuaclSn,
¢in ser estas tmitatives, sino enunciatives. (segn Clausula de contrato: Tercera).

e
Desartolio Ordenado de Actividades:

Apoyé en la recopllacién de las memorias de actividades de los eventos realizados por el equipo de la Direccidn de Participacién
Ciudadana,

a)

Apoyé en la consolidaclén de datos para el Reglstro Unico de Usuerios Nacional pera su postesior traslado al centro de cestode la

b} Direccién de Participacién Cludadana.

€) Apoyé enel requerimiento del formulario de pedido, con factura otiginal a compras.

) Apoyéén la artleulacién y vinctdacién de procesos administrativos con los departamentos con los que se gurarda relaclén en temas
de liquidacién

®) Apoyé en verificar expedientes para gue {os rmisto cumplen con todes fos requrerimitentos necesartos para luego fiequidarios,

f) Apoyéen lasolicitud de la documentacién ariginal a ls pensonas encargadas de ejecutar las actividades y eventos.

)] Apoy/é/en el razonamiento de facturas.
) Apoyé en la elaboracién de [a carta de satisfaccidn

D Apoyé en la verificacién de listado de pazticipaclén para que los mismos cumplan con todo los requisitos necesarios y
funddmentales sin ninguna alteracién

Apoyé:en la solicitud de Informe al encargado de la actividad, verificando gue todos los puntos en el conslgnade colncldan con el
desarrollo de la agenda en lugar, fecha y hora convocadct,

Apoy&en verificacién de la agenda de las actividades reclizades pam que cumplan con todos los requisitos adminlstratives y

B finemclieros

) Apoyéasolventar los reparos o justificaciones de documentos ya Hquideados cuando cormesponda.
m) Apoyé ;’n la revkitn de decumentoes pata pago de honorarios del equipo territorial.
n) Apoyé'en Ta verificacién de los expedientes de vidtices para que cumplan los requerimientos necesarios.

©) Apoyé en la elaboracién de corte de documentos en Ias fechas establecidas por la Direccitin de Administracién y Finanzas




p) A.poyé en la elaboracién de un archivo digital sobre expedientes de liquidaciones de la Direccién de Participacién Ciudadana
q) Apoyé con la gestion de las solicitudes de caja chica generados por la Direccién de Participacién Ciudadana.

9 Apoyé en la elaboracién de reportes mensudles integrales sobre expedientes de liquidacién y cuando el caso lo amerite su
presentacién en el programa de power point.

Apoyé en todo el proceso de liquidacién de servicios bésicos del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de
) Participacién Ciudadana

Sandra Carolina Jeronimo Cortez Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoriddd que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de co rkgo: Décima Primera)

\‘

cultu--

—

Fi y sell la ly&oﬂ que Evalua los Serviciof -
(segan Clausula de|contrato: ima Primera)
icdal Mariefa Alejandra Morataya Contreras

Directora de Participacion Ciudadana
Direccion General de Desarrollo Cultural
Y Fortalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




—
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guetemala, 31 de julio de 2023

Emesto Salvadar Flores Jerez

Director Gereral

Direccién General de Desarrollo Cuftural y Fottelecimiento de las Culturcs
Minksterio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimade seifor Director Generetl: /

Tengo el agrado de dirigirme a wted, para presentarle mi tnforme FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nomthre completo del Contratista: Sandra Caroling Jeronimo Cortez (aidi} 3141 51567 1410 -
Niimero de contrates DGDCFC-029-333-2023 Acuerdo Minbsterick 455-2023 <

Servicios {Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nt del Contratista: 95763481
Ndmero de Factura: o 31519077987 Serie: . E33EOAS9_.~T .
Honorarios Mensugles: 0.6,00000 Perfodo del [nforme: __02/05/2023 al Sil0712023 7
Monto Total del Contrato Q.17.806.45 Plazo del Contrate: __02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administretiva donde presta

los servicios: DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA

Objetivos del Contrateo: "EI TECNICO" se conpromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Participacién

Cludadana de I Direcelén General de Descrrollo Cuftural y Fortaledimiento de lcs Culturas del
Mhiistetio de Culbita y Depottes, con dedicadén y diligencin y con drfeglo & {as presctipciones de
sus conocimiertos técnicos, en la prestacién de Setviclos Técnkos que se desctiben a continuccisn,
sin ser estas [imitative, sino enundiativas. (segtm Clausula de contrato: Tercera).

Desatrolle Ordenado de las Actividades Realizadas Durante el Periodo Comprendido:

q)

b)
D)
d)
v}
f

)]
h)

k)

m)

)
o)

Apoyé/en Ia recoplacién de las memetias de actividades de los eventos realizados pot el equipo de la Direccién de Participacién
Cludadana.

Apoy/é en la comselidacion de datos para el Reghtro Unico de Usurarios Naclonal para su postetior tresiado ol centro de costo dela
Direccin de Participacién Cludadana.

Apgyé en el requerimiento del formulario de pedido, con factura original a compra.

ApoyEen la articulacién y vineulacién de procesos adminlstrativos con los departamentos con fos que se guarda relacién en ternas
de liquidexcién

Apoyé en verificar expedientes pam que fos misno curnplan con todos los requetimtentos necesarios para firego Nguldaros.

Apoyé en la soficitud de la documentacién original a las personas encargadas de efecutar las actividades y eventos.

Apoyé en el tezonarniento de factura.
Apoyé en la elaboracién de la carta de satisfaccién

Apoyé en la verificaclén de listedo de participacién para que [os mbmos curnplan con todo los requisitos necesarios y
fundamentales sin nirgunc alteracién

/S
Apoyé en la solicitud de Informe al encargado de la actividad, verificando que todos fos ptmtos en el consignado ¢olncldan con el
descrrollo de la agenda en lugar, fechay hora convocada.

Apoyé en verificacién de la agenda de las actividades realizadas para que cumplan con todos los requisitos adminbtratives y
financleros

Apoyé a solventar los repares o justificaclones de documentos ya Nquidados cuando correspondd.
Apoyé en la revisién de documentos para pago de honorarios del equipo temitorial
Apoyé en la verificacién de los expedientes de vidticos para que curnplan los recquerimientos necesarios.

Appyé en la elaboracién de corte de documentos en Jas fechas establecides por la Direcclén de Administracién y Finanzas




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Ll

Cuatentala, 31 de julio de 2023

Emesto Salvador Flores Jerez

Divécter Gerieral

Direcclén Generdl de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culteras
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrade de dirigirme a wted, para presentatie mt informe de RESULTADQS de acdividades siendo el siguiente:

Nombre coripleto del Contratista: Sandra Carolina Jeronimo Cottez cuk 3141 51567 1410
Ntmmero de contrato: DCDCFC-029-333-2023 Acuerdo Ministerial: 455-2023

Servictos (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 95763481

Némero de Factura: SIS1907798 ... .. .. oy Serie: ... E33EQASY. . .
Honorarios Menstzales: Q. 6,000.00 Perfodo del Informe: 02/05/2023 al 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q. 17.806.45 Plazo del Contrato: 02/05/2023 o} 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA

Chbjetivos del Contrato: E] TECMNICO" se compramnete o prestar sus Servicios Téenicos para la Direccién de Participacién

Cludadana de la Direcctén General de Desarrollo Cuftural y Fottalecimiento de las Cufturas del
Minktelo de Culkdia y Depbites, ton dedicadisn g difigenda 'y ¢oh diteglo a los presctipdiones de
stss conocimientos teenicos, en la prestacién de Servicios Técnlcos que se describen a continuacién,
sin ser estas fimitatives, sino enuncictives. (segtm Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Qbtenldos:

d)

b)
)
)
)
f

)
h)

]

)

k)

m)

n)

)

Se logrs racoptlar 30 memories de actividades de los eventos realizados por el equipa de la Direcci6n de Pasticipacién Ciudadana.

Se [ogré la recopilacién de 30 dates para el Registro Unico de usuario Neclonal para su posterior trastado al centro de coste de [a
Direccisn de Partlcipacién Cludadana.

Se logré realizar el requerimlento de 20 formularios de pedido, con factura original a comproas.

Se logré la articulacién v vinculacién de procesos adminlstrativos en todos los temas de liquidkacion, durante los meses de mayo a
julio2023 -

So fogrs verificar 20 expedientes para gque fos mismo cumplon cen todos loy requerimisntos necesarios para fwego fquidarios.

Se logrs obtener um mayer control en la solicitud de la documentacién original a las personas encargadas de ejecutar [as
actividades y eventos.

Se logrs el razonamiento de 40 facturas durante los meses de muoye a jullo 2023,
Se logr6 la elaboracién de 40 cartas de satisfaccién durante los reses de mayo a julio 2023,

Se logré Ta verificacién de 60 listados de participaclén para que los mismos cumplan con todo los requisitos necesarios y
tundamertales sin ninguna alteracién

Se logrs obtener 20 informes de actividades, verificando que todos los puntos en el consignado coincidan con el desarrollo de la
agenda en lugar, fecha v hora convocada.

Se logré verificar 10 agendas de las actividades realizadas para que cumplan con todo los requisites adminlstratives y financieros

Se logré el repero o justificaclén de docurnentos ya liquidades, durante Jos meses de muayo a jullo 2023,
Se logré Ia revisisn de documentos para pagoe de honorarios del equipo territorial,
Se logrs la vetificacisn de 30 expedlentes de vidticos para que curnplan los requerimientes necesarios.

Se logré la elaboracién def corte de documentos en fas fechas establecidas por la Direccién de adminlstracién v Finenzes




p) Se logréla elaboracién de un archivo digital sobre expedientes de liquidaciones de la Direccién de Participacién Ciudadana
q) Se logré gestionar 10 solicitudes de caja chica para el equipo de Direccién de Participacién Ciudadana.

9 Se logré la elaboracién de 3 reportes mensuales integrales sobre expedientes de liquidacién y cuando el caso lo amerite su
presentacién en el programa de power point.

9 Se logré 3 liquidaciones de servicios bésicos del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacién
Ciudadana

Sandra Carolina Jeronimo Cortez Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras
Nombre npleto del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
‘ (segdn Clausula de contrato: Décima Primera)

Cultu

Firma y sello de g Aitor

(segtn Clausul §
icda, Mraciela blejandrg MOTEEY

: Directora de Partic! acion Cmdada‘?a "

Direccitn General de Desarrollo Cultur

imi |as Culturas
y Fortalecimignto de las & .
MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES




